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OGLOSZENIE O NABORZE OSOB NA STANOWISKO: RECEPCJONISTKA/TA
NABOR NR 1/2009

Muzeum 1 Instytut Zoologii PAN ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko: Recepcjonistka/ta
Od kandydatow oczekuje sig spetnienia ponizszych kryteriow:

1) wysokiej kultury osobistej,

2) umiejgtnosci podejmowania szybkich decyzji,

3) bardzo dobrej organizacji pracy,

4) systematycznosci, odpowiedzialnosci,

Mile widziane do§wiadczenie na podobnym stanowisku.

Kandydat powinien przedtozy¢ oswiadczenie wg. Zatacznika nr 1, ze

- korzysta w pelni z praw publicznych,

- posiada pelna zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych,

- nie byt/a karany/a za przestgpstwo popelnione umyslnie lub przestgpstwo skarbowe.
Opis stanowiska:

1) zatrudniona osoba bedzie odpowiedzialna za zapewnienie sprawnego funkcjonowania

recepcji oraz ksztaltowanie nienagannego wizerunku firmy, a w szczegolnosci za:

- obstugg centrali telefonicznej,

- dbanie o prawidlowy obieg informacji wewnatrz firmy,

- kontrola wydawania kluczy,

- ewidencjg¢ 0s0b przebywajacych na terenie Instytutu.
Oferujemy:

1) dobra atmosferg pracy,

2) zatrudnienie na umowg o dzieto,

3) praca w godzinach 6% — 18", wynagrodzenie proporcjonalne do ilosci przepracowanych

godzin.

Dokumenty do dnia 20 pazdziernika nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Instytutu pokoj 100, przestaé
droga elektroniczna na adres e-mail: arleta@miiz.waw.pl lub przesta¢ poczta na adres Muzeum i
Instytut Zoologii PAN, ul. Wilcza 64, 00-679 Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy —
Recepcjonista” (decyduje data stempla pocztowego).




