
 

  

 

OGŁOSZENIE O NABORZE OSÓB NA STANOWISKO: RECEPCJONISTKA/TA 

NABÓR NR I/2009 

 

Muzeum i Instytut Zoologii PAN ogłasza nabór kandydatów na stanowisko: Recepcjonistka/ta 

Od kandydatów oczekuje się spełnienia poniższych kryteriów: 

 

1) wysokiej kultury osobistej,  

2) umiejętności podejmowania szybkich decyzji, 

3) bardzo dobrej organizacji pracy,  

4) systematyczności, odpowiedzialności,  

Mile widziane doświadczenie na podobnym stanowisku. 

 

Kandydat powinien przedłożyć oświadczenie wg. Załącznika nr 1, że 

- korzysta w pełni z praw publicznych, 

- posiada pełną zdolności do czynności prawnych, 

- nie był/a karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe. 

Opis stanowiska: 

1) zatrudniona osoba będzie odpowiedzialna za zapewnienie sprawnego funkcjonowania 

recepcji oraz kształtowanie nienagannego wizerunku firmy, a w szczególności za:  

- obsługę centrali telefonicznej,  

- dbanie o prawidłowy obieg informacji wewnątrz firmy,  

- kontrola wydawania kluczy, 

- ewidencję osób przebywających na terenie Instytutu. 

Oferujemy: 

1) dobrą atmosferę pracy, 

2) zatrudnienie na umowę o dzieło, 

3) praca w godzinach 6
00

 – 18
00

, wynagrodzenie proporcjonalne do ilości przepracowanych 

godzin. 

 

Dokumenty do dnia 20 października należy dostarczyć do sekretariatu Instytutu pokój 100, przesłać 

drogą elektroniczną na adres e-mail: arleta@miiz.waw.pl  lub przesłać pocztą na adres Muzeum i 

Instytut Zoologii PAN, ul. Wilcza 64, 00-679 Warszawa, z dopiskiem na kopercie „Oferta pracy – 

Recepcjonista” (decyduje data stempla pocztowego).  


